AFA Paco Candel
Comissio de Comunicacié

Google Drive

Algunes comissions disposen al Google Drive de carpetes compartides accessibles per a tots els
membres de la mateixa comissié. Aixo facilita el treball en equip, ja que poden guardar, crear,

modificar, compartir i accedir als documents.

Compte a Google Drive
Quan una persona accedeix a una comissid se li demana un compte de correu electronic, sigui

de gmail, yahoo, Hotmail, etc. En aquest compte de correu rebra tots els emails de la seva

comissié (exemple: afapacocandel-comunicacio@googlegroups.com). Aquest mateix email és el

que s’ha d’utilitzar per accedir a la carpeta compartida de la teva comissié.
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Si tens compte Gmail ja pots accedir a Google Drive, només si no tens un correu de gmail és

necessari la creacié d’'un compte Google.

Creacié compte Google
Si el correu electronic utilitzat no és gmail, necessites crear un compte de Google que estigui

associada al correu yahoo, Hotmail, etc.

e Anem a https://accounts.google.com/signup?hl=ca
Creeu el vostre compte de Google

Només necessiteu un compte Nom
Accediu a tots els serveis de Google amb només un nom d'usuari i una contrasenya. Xoim Rognoms

Nom d'usuari
GMRrRBE S @

Prefereixo utllizar la meva adreca electranica actual
Contrasenya

La vostra informacid, sempre disponible

. Confirmeu Ia contrasenya
Canvieu de dispositiu i repreneu la sessié des d'on la vau deixar.

Data de naixement
Mes 3
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Omplim dades del formulari, per utilitzar el nostre correu electronic yahoo, Hotmail,
etc. Cliquem a I'enllag ‘Prefereixo utilitzar la meva adrega electronica actual’
Nom
Km Bognoms
Nom d'usuari
Prefereixo utilitzar la meva adreca electronica actual
Contrasenya
Una vegada completats els camps ‘Pas seglient’
Acceptem ‘Privadesa i condicions’
Per qué processem les dades
Processem aquestes dades per a les finalitats que es descriuen a la nostra
politica, com ara:
- Permetre que els nostres serveis proporcionin contingut personalitzat
més (itil, com ara resultats de la cerca més rellevants
- Millorar la qualitat dels nostres serveis i desenvolupar-ne de nous.
* Mostrar anuncis basats en els vostres interessos, com ara consultes de
cerca o videos que heu vist a YouTube.
= Millorar Ia seguretat amb proteccié contra el frau i els usos inadequats.
- Fer analisis i mesuraments per saber com s'utilitzen els nostres serveis.
Combinacié de les dades
També combinem dades entre els nostres serveis i tots els vostres dispositius
amb aquestes finalitats. Per exemple, us mostrem anuncis basats en la
informacié sobre I'is que feu de la Cerca de Google i de Gmail i fem servir
dades de bilions de consultes de cerca per crear models de correccio
ortografica que utilitzem en els nostres serveis.
CANCEL'LA
Arribem a pagina de verificacio
Verificacio de 'adreca electronica
Gairebé heu acabat. Només cal que verifiqueu l'adrega electronica. Per
fer-ho, inicieu la sessid a yahoo.com.
Un cop hagiu verificat I'adrega electrnica, podreu accedir a tots els productes i a tots els serveis de Google.
Preferiu verificar el compte per correu electronic? Sol-licita un correu electronic de verificacio
Cliquem al botd ‘Verifica ara’ i ens logonejem per accedir al nostre correu electronic
i verificar-la o cliqguem a I'enllag ‘Sol-licita un correu electronic de verificacié’, en
aquest cas ens envien al nostre correu un email amb un enllag per verificar el compte
de Google.
Go gle H Q) S Eychoocs -

Permet acvedir a aplicacions, comprovar
fes notiicacions i editar el compte

Us donem la benvinguda, XX.

Gracies per crear un compte de Google. Feu-lo servir per subseriure-us a canals de YouTube, fer xats de
video gratuitament, desar els vostres llocs preferits a Google Maps i moltes coses més.
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Accés a carpeta compartida
Quan estiguem logonejats a google (https://accounts.google.com/login?hl=es) accedim a

Google Drive
I EH o mi— () /2100 &5 ~
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El meu com.. Cerca Maps
YouTube Gmail Drive
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Calendar Google+ Traductor
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Fotos

Ens situem a ‘Compartits amb mi’ i alla hauriem de veure les carpetes compartides.

& Drive Compartits amb mi

» @Y Lameva unitat
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® Recent
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Opcions més comuns

Afegir document
Amb el boté dret del ratoli, s’obre desplegable que ens permet penjar fitxers. També podem
arrossegar el document i es penja igual.

‘. Drive La meva unitat > prueba %

» [Y Lameva unitat

2+ Compartits amb mi

‘.‘. Google Fotos Carpetanova...
@ Recent Penja fitxers..
* Destacat B3 Penja una carpeta...
g .
60 MB de 15 GB en ds # Fitxernou >

Edicio on-line
Amb el botd dret del ratoli trobem I'opcidé “Obre amb > Fulls de calcul de Google” (en aquest
cas és un Excel, si fos un Word, sortiria documents de Google)

=) Horari activitats.xlsx |
Fiter Edta Visualiza Insereix Fomnat Dades Eines Complements Ajuda El darrer canvi sha fe Comentacs @

e~ € % o 093 jn -8z sA.%-H-

" I I I I 2 S T N A I B

__

10 Dilluns. Dimarts Dimecres Dijous
" __CURS S gl 2 s wogern | pasinarze Loy miogero| pasinarze | mcsi s | Bicoues
2 P3

3 Pa x x x % x

" Ps x B x x x

15 1 x X X X X x
1 2n x x x x X x
7 ar

(els canvis fets es guarden a Drive directament)

Baixar
Ens permet baixar el document, i aixi treballar en local.

Fer una copia
Si volem reutilitzar un document sense modificar I'original, utilitzant aquesta opcio tindrem

7

una copia exacta. Amb I'opcié ‘Canvia el nom’ podem renombrar el document amb el nom que
vulguem.

Eliminar
Amb I'opcid suprimeix eliminem el document de la carpeta compartida



